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 PLAN DE FORMATION YPAREO 

ELEARNING : FORMATION OODRIVE - UTILISATION 
 

 
 

✓ OBJECTIFS PEDAGOGIQUES  

Être capable de maitriser le paramétrage 
et l'utilisation du module « Oodrive 
Sign » depuis le logiciel YParéo. 

L’alternance de cours théoriques et 
pratiques permettra aux participants 
d’appréhender et de mettre en 
application l’ensemble du processus. 
 

✓ OBJECTIFS OPERATIONNELS  

A l’issue de cette formation, les stagiaires 
pourront réaliser au quotidien la gestion 
des signatures numériques liées aux 
différents documents. 
 

  
 

DUREE :  01:45 heures 
 

 
MODULE :  

Oodrive Sign 

 
PUBLIC CONCERNE  

✓ Assistant(e)s, responsables administratifs, chefs de 
projet... 

✓ Référent Yparéo 

 

PRE-REQUIS   

✓ Maîtrise Word et Excel 
✓ Connexion YParéo 

 
 

MOYENS PEDAGOGIQUES  

✓ L’activité pédagogique est réalisée en formation 
distancielle en alternant des présentations théoriques et 
la mise en œuvre de cas pratiques à distance.  

✓ Chaque bénéficiaire dispose d’un accès à YPAREO pour 
mettre en œuvre des cas pratiques sur une base de test. 

 

ENCADREMENT PEDAGOGIQUE   

✓ Plateforme LEARNYMAG 
 

 

EVALUATION FORMATION 

✓ Quiz 
✓ Un questionnaire individuel d’évaluation des objectifs 

(formulaire web). 
✓ Certificat de réalisation 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

CONTENU  

Séquence n°1 : Oodrive Sign - Configurer votre licence 

     Administrer sa licence Oodrive Sign 

     Créer un utilisateur : Rôles et permissions 

 

Séquence n°2 : Débuter sur la Solution Oodrive Sign 

     Faire signer un document PDF 

     Signature d'une liasse  

     Créer une campagne de Publi-signature Partie 1 

     Gérer et piloter mon activité contractuelle 

     Exercice : Faire signer un doc PDF 

     Exercice : Gérer son activité contractuelle 

 

Séquence 3 : Aller plus loin avec Oodrive Sign 

     Faire signer un document PDF avec Smartfields 

     Ajouter des Smartfields 

     Créer un modèle de contrat 

     Groupe de signataires 

     Relance automatique 

  

Séquence 4 : Campagne de publi-signature 

     Créer une campagne de publi-signature - Partie 1 

     Créer une campagne de publi-signature - Partie 2 

 

Séquence n°5 : Les modes de signature 

     Signature en face-à-face 

     Approbation à distance 

     Vérification d'identité de niveau 

 

Bilan (40 min) 

     Auto évaluation 

     Bilan de fin de formation elearning 

 

 




