PLAN DE FORMATION YPAREO

PANED @
/ FACTURATION FORMATION CONTINUE - UTILISATION

v OBJECTIFS PEDAGOGIQUES v' OBJECTIFS OPERATIONNELS

Etre capable de maitriser le processus de A lissue de cette formation, les stagiaires
facturation pour I’ensemble des formations pourront réaliser au quotidien I’édition des
dans le logiciel YParéo. factures de formation pour les apprenants en
L’alternance de cours théoriques et formation avec le logiciel YParéo...

pratiques permettra aux participants
d’appréhender et de mettre en application

G E S T I O N Vensemble du processus.

DUREE : 1,5 jours (10:30 heures) CONTENU 1el" .IOUR

Créer les partenaires
Saisir et modifier les partenaires
Définir les informations de gestion

MODULE :

YPFAC — Gestion de la facturation des
apprenants

Créer et modifier des frais
PUBLIC CONCERNE Saisir des frais sur le groupe
Saisir des frais par apprenant

Créer et modifier des financements
Connaitre les principes de génération
Consulter et modifier un financement

MOYENS PEDAGOGIQUES %

Ajouter un financement

Gérer un échéancier et un acompte
Saisir un échéancier
Saisir et éditer une facture d'acompte

Editer la convention
Editer la convention

e Réinitialiser et modifier une convention
ENCADREMENT PEDAGOGIQUE |

EVALUATION FIN DE FORMATION

CONTENU 2éme JOUR

Maitriser I’assistant de facturation
Extraire les factures

ma Générer un brouillard de facturation
Valider ou Annuler une extraction

Voir les factures générées

Editer les factures
Rééditer une facture
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Régulariser un financement
Générer un avoir pour changement de destinataire
Générer un avoir partiel

@] Générer un avoir total
MRGO Gérer un arrét de financement

Créer une facture manuelle
Saisir une facture manuelle
Visualiser le brouillard
Editer la facture

GESTION

DUREE : 1,5 jours (10:30 heures)

MODULE :

YPFAC — Gestion de la facturation des
apprenants

!‘é_
PUBLIC CONCERNE 3“

MOYENS PEDAGOGIQUES N

ENCADREMENT PEDAGOGIQUE wj

EVALUATION FIN DE FORMATION

“mag
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